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REGOLAIMENTO PER  IL SERVIZIO DT _SCORQIATO

ARTICOLO 1

Istituzione del servizio di economato
e e A A AL L A8

E® istituito in questo Comune il servizio di economato a termini
dell’art. 293 della legge Comunale e Provinciale ( T.U. 3 marzo
1934y n. 383) e degli artt. 178 , 215; 216, 217, 218, del relativo
regolumento approvato con R.D. 12 febbraio 1911, n. 297.

ARTICOLO 2

<—
Ymmgms?

Economo del Comune

Il servizio di economato d affidato, con deliberazione del 006515110

Comunale, ad un impiegato del Comune, sotto la vigilanza del Segre-—
tario Comupale. = = : :

ARTICOLO 3
Prostazione della cauzione prima di assumere l'ufficio

L'economo deve preatare idonea cauzione a garanzia del servizio af=-

fidatogli. L'importo della cauzione & stabilito in L. 20.000.= e

questa pud essere prestata in numerario, in titoli 4Ai Stato o garan
P titi dallo Stato o in wiascuno degli altri modi stabiliti per l'esat

jtore_delle impogte dirette e per l'appaltatore delle imposte di con
sumo dalle vigenti norme, )

La cauzione pud esgere prestata per mezzo di terze persone é termini
dell'art. 17 del R.D. 17 ottobre 1922, n. 1401.= : — '

L'economo, oltre che con la cauzione, rispounde con tutti i suoi beni
- dell'adempimento degli obblighi del servizio di economato.

- ARTICCLO 4

Insufficienza o esuberanza della cauzione
M )

Nel caso in cui la cauzione verrd ad essere, per gualsiasi causa,

dininuita di valore, l'économo dovrd completarla entro un termine

di trenta giorni dalla notificazione. Avrd diritto di ottemere la

Oorrgspondente riduzione quando si verifichi un aumento di valore
che 1'Amministrazione giudichi di carattere permanente.
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Apalogamente, l'importo cauzionale sard soggetto a variazione, in
caso di aumento o diminuzione dei fondli a disposizione dell’ecounomo

4i cul al successivo art. 13 e di quelli provenienti dal servisi
speciall di cul alllart, 14.

ARTICOLO 5

gvincolo della cauzions

M

Lo svipcolo della cauzione a favore dell'economo che cessi dalle fup=
zioni e che non sia rimasto in debito delle somme awvute in anticips=-
zione viene autorizzato dalla Giunta comunale con deliberagzioue da

sottoporsi all'approvaszions. di cui s11'art. 180. del R.D» 12 febbraio
1911, Re 2970 .

ARTICOLO 6

Frutti della cauzione
' [

G14 interpessi o qualunque altro frutto cha produca la cauzione spet-
tano alla persona che l'ha prestata, che 1i percepird periodicamente

rappresentandc essi una gsemplice partita di giro per il bilancio co-
munalee. o '

ARTILCCLO T
L'economo, 31 regola, provvede al pagamentol

1) delle minute spese 41 ufficios :

2) delle spese di marutenzione del mobili delltufficio, delle scuo-
le e degli stabilimenti comunalis

3) delle paghe degli operal, piccole note o fatture per gervizl ur-

: genti econonmiaj »

4) .delle spese dipendenti da servizi dello 3tato affidati ai Comuni,
quali alloggi © comministrazioni militari, 1 trasporti indigentli,
trasporto carcerati ¢-corpi di reato, €CCe§ '

5) DULLE SPESE relative & ricevimenti o festeggiamentls

6) delle spese di trasporio di infermi o alieunati;

7) delle spese d'urgenza im cago di epidomie, infortuni, malatiie
contagiose, isolanento di famiglie © simili;

8) delle gpese per 41 gervizio di refczione geuola materna ed elemen=
tare. (Acguisto gemneri alimentari per mousa)e.

AEMrceLo 8

All'ipizio di oguni trimestre, per frontegglare le speds igercuti i
praletti servizi, verra cmesso in favore dell'ecouimo, Wi mandato di

anticipazione di L. 1.C00C00.= che verrd imputato al capitolo appo-
gito delle ®Partite di giro¥.
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In caso di necessitd potrd essere emesso un ulteriore mandato per unm
importo pari alla somma presumibilmente necessaria. : '

Sia l'economo che 1l Tesoriere non Possono fare delle gsomme ricevute
in anticipazione un uso diverso da quello per cul venmero concesse.

ARTICOLO 9

Ordinazioni di gpese sulle anticipazioni

(S

Le spese sulle anticipazioni sono ordinate con buoni da staccarsi da
un registro a madre e figlia, firmato dal Yindico, dal Segretario e
dal ragiouniere, dove esiste. Ciascua buono, oltre alla data, al nume=
To progressivo e alla somma da pagare, deve indicare il numero del
mandato di anticipazione al guale si riferisce, 1'oggetto della spesa
e la persona del creditore.

Ltammontare dei buoui, per ciaséun.mandato di anticipazione, noun deve
auperare l'importo del mandatc steaso. Se questo aia esaurito, si
provvede con una ouova anticipazione. ~

’ ARTICOLO 10
Rendiconto trimestrale = Chiusura dell’esercizio
w

AiI; fino di ogni trimestrel®economo deve presentara alla G.M. = per
la liguidazione = il conto documentato delle speso sostenute con 1
fondi avuti in anticipazione.

La Go Mo riconocsciuto regolare il conto Presentato dall*Economo, lie
quida le spese d=1llo stesso sosterute imputandole ai vari capitoli di
bilancio,.

L'Cconomo mel contempo, rimborsa i fondi avuti in anticipaziome che
vengouce introitati nell'apposito capitolo delle "Partite di giro®,

Alla fine dell’esercizio & si emette un mandato di saldo,” nel caso che
dal conto dell'ultimo trimestre l':conomo risulti in credito; ove
risulti in debito le somma versata sulltanticipazione deve egsere vere
sata in cassa. -

ARTICCLO 11

iiesponsabilitd dellfeconomo

L'T.conomo @ personalmeunte responsabile delle somme ricevute in ap=-
ticipazione, sino a che non abbia ottenuto legale discaricoe

T30 ¢ sogzetto agli obblighi impoati ai dipendenti dalle leggl civi
1i ed & peraonalmente responsabile della regolaritd dei pagamenti.
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ARTICOLO 12 :

Pubblici incanti, licitaziona rivata e trattativa privatai, Auto-
 rizzazione per i servizi che iwmportzno spese per le ouali 3i richie=
de lo formalitd dei pubblici iwvcanti.

Salvo quanto & stabilito dalle morme vigenti sullassunzione diretta
dei pubblici servizi da parte dei Comuni, @ da quelle regolanti altri
speciali servizi, per i servizi in ecomomia di cui al citato art. 293

- DELLA LEGGE comunale e provinciale 3 marzo 1934, Be 383, non si potra
prescindere dai pubblici imcanti, se noun pei casi e nei modi peescrit-
ti dalltart. 87 della pitata'legge_edmunale e provinciale, sostituito
dallvart. 1 della lehge 9 giugno 1947, Ne 530.= :

© Alerchd trattasi di forniture, lavori e spese in genere di ldeve am-
montare e comungue di importo non superiore 2 L. 200,000¢= 1'economo
‘gu disposizione del Siundaco © dell® Ampinistrazione del ramo, & seuz'al=-
tro autorizzato ad effettuars la relativa ordinaziona, previa, se del
caso, apposita gara ufficiosa tra ditte idomee o previo accertamento
delle .disponibilitd del foundl di bilauncio. : :

I pelativi conti, note e fatture saranno quindi liquidate con atto
deliberativo nel quale gard fatto riferimento alla presente disposizio—
ne regolamentare. ' : , '

LRI C0LO 13

Servizi speciali dell’economo

Oltre alla funzione contabile l'economo provvede al seguenti servizi
even?ualmente in collaborazioce con altri uffici (patrimoviale, tecnico,
-8CCe)s
~4) = consegnatario del mobilio di proprietd comunale: tiene 1l'inven=
tario dei mobili, degli arredi ‘e suppellettili, ecCe, addetti alluf
ficio comunale e a tutti gli altri gervizi. 1u tale mansione coadiuva
gli uffici che provvedono per gli altri inventari (immobili, servi=
th, ccnsi e canoni, eECe)e

L'econono sorveglia tutti 4 consegnatari del mobilio e del materia=
le verio (mcteriale scolaatico, ecc.) raccoglie gli inveuntari di
questi, 11 unifica in quello generale, 1li rivede in confronto dei
regponsubili, per formare 2 fine esercizio il riagsunto che andra
& completare il conto patrimoniale del consuntivos annuale.

la compilazione e la revisione degli inventarl saranno fatte seguen=
do le norme e i modelli preactitti; al gensi dellvarticolo 289 del
1a legge comunale e provinciale T.Ue 3 marzo 1934, K. 383 e della
circolare del linistero dell'lntermo del 2C luglio 1904, n. 152C0.

La revisione periodica degli inventari mobiliari sard fatta per
tutti gli uffici, scuole, ecc. nel medesimo giorno, ohde conoacere
con precisione la situazione patrimoniale mobiliare. Ad ogni
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rovisione sard provveduto all'esame dello atato di conservazione dei
mobili, per poter adottare 1 provvedimenti conseguenti (riparazzoni.
messa fuori uso, trasferimento in magazzino, ccc.) e ne sard fatta’
altras}l la wvalutazione,

I mobili saranno tutti contrassegnatli da numeri di riferimento agli
inventari.

Provviste d1 concelleria e varies provvede inoltre alla ordinazione
delle formiture (provviste di cancelleria @ wvarie) dopo averne scevra=
ta la convenienza in rapporto alla qualitd e al prezzo della merce e
previo esame dei cataloghl. Deve atteonersi alle istruzioni che gli
vengouo date dall'ufficio dal quale dipende e dal - “icdaco. Veve vigi-
lare perchd gli stampati e gli altri oggetti non v6ngano mai a mancare

¢ sottoporre al visto del Sindaco 0 di chi per esso le ordinmaziomi dsl
1la merce.

Spetta all'economo di controllare all'arrivo 11 materiale ordinato coi
buoni di ordiuazione e di gquesti deve costantemente conservare la ma-
trige per il debito controllo. :

Le ordinazioni di provviste e fornztur;e varie vengono fatte dall'eco- -
nomo su analoghe richieste dei vari uffici, munite del visto di wppro-
vazione del Sindaco ¢ di chi per e330.

L'economo deve dare notizia delle ordinazioni fatte. all'urficio dai .
ragicneria’ del Comune, per i controlli del caso e per la relativa as—

sunzione degll impegul di spesa. )
- In ogni caso ltimporto di ogni singola fornitura da ordinmare all'eco-

nomo, non deve, in ogni caso, superare l'importo di £. 200.000.= fis-
Sato dall'articolo 12 penultimo comma. '

-

E* depoaitario di oggetti smarritli e riuveumuti che vengono depositati
nell'ufficio Comunale, e di gquelli pignorati uei modi e termini dl cui
all'art. 36 del T.U. delle leggi sulla riscossiono delle impoate direte
te, approvato con Led. 17 ottobre 1982, n. 1401.

LY gestione di aziende e di beni atabili che venissero tenuti in econo-
mia e in tale qualitd dirige, sorveglia, fa acquisti e pagamenti, riscug
te i proventi dei servizi, ecc., nei limiti e secondo le norme delgi
speciali regolumenti da deliberarsi per ogni singolo aervizio ¢ in con-
fornitd delle norme generali che 1i regolqno.

Per i lavori che vengotio eseguiti in economia rappresenta il Comune,
quale datore di lavoro, di fronte agli lstituti assicurativi e di pre-
videnza (Cassa di malattia, Iatituto nazionale per l'assicurazionc cone
tro gli infortuni sul lavoro, Istituto maziouale della previdenza socia=-
le).

Provvede al pagamento degli operai settimanalmente o a quindicina su
liste=DPaga compilute dagli uffici conunnli competenti e all'applicasione
delle marche assicurative sui libretti degli operai, zlle denuncic di
infortunio, di malattia e a quanto altro occorra perchd il servizio
proveda rapido e regolare.



R TEE

TR &

~.oon ReDe 14 settombre 1931, ne. 1175);

ﬁj COMUNE DI MONTALTO DORA

CA.P. 10016 PROVINCIA DI TORINO

Proventi speciali, spetta all®Economo la riscossione del diritti di
segreteria e di stato civile, nonchd® il veraamento in tedoreria dei -
detti proventi nei modli e termini prescritti; deli diritti samitari

e veterinzri per le prestazioni eseguite duai mediecl ¢ veterimari con
.dotti mell'esclusivo intercase private; delle piccole rendite patri-
moniali, dei proventi per servizi cimiterisli e trasporti funebri,
el corrispettivi per l= venpdita di oggetti o mobili dichiarati fuori
ugo, del materiale di gecarto del magazzino, o0 di altre riscossioni
che potesaero easergli affidate dalla giunta mnnicipale.

Con speciali deliberazioni Pud affidarsi all'oconomo la riscossione
‘44 altri proventi comes

1) 11 corriaspettivo per il servizio ai ritiro e tragporto dolle im=-
mondizio domsstiche (art. 271 T.U. della t;mnza 1oc:xle approvato

ﬁfz) la tassa per le occupazioni temporanee di spazi ed aree pubbliche;
3) le imposte di soggiorno e di curaj

¢) I proventi delle pubbliche affissioni, della fognatura, dei bagni
pubblici, dell’acquedotto comupale, del mercato, dcl macello, ecc.

In tale funzione egli deve sorvegliare gli aspeciali percettori, sol-
‘lecitarne i rendiconti alle epoche determinate, controllare e unmifi-
care i rendiconti per rami di servizio , e deve altresl curare il
: versanento degil importi incassati alla tesoreria conunale.

; ‘Spetta all'economo tensre al corrente le relative contabilitd, gli
. elenchi rvominativi dei contribuenti, ecc.

5 Altrl servizi. In aggiunta o2 gquelli accenmati, polranno easere deter=
minati altri servizi che siano passibill di gestione in economia e
da’ affidarsi all'economo previa approvazione degli atti di legge.

. Per la regolare tenuta desli inventari (art. 283 legge conunzle e
_provinciale), nonchd per le responschilith inmerenti o questo e ad
ogni altro servizio, si applicano le norme stablilite dalla legze
comunzle e provincinle e dalle altre legal e rcgolanenti vigenti.

felativemente ai punti 3 e 4 del paragrafot® in voce "Proventl spe-
cizli dell'economo™ doll'art. 13: imposta di soggiorno e di cura =
bagni pubblici, mercati, ecc. = l'incarico avrd inizio s0lo dopo
alla formale istituzione dei predetti servizi.

ARTICOLO 14

Iibri dellteconomo

Sotto 1la direzione dell'Lfficlo di contabilitd lteconomo deve tenere
costantemente aggiornati tutti 1 libri e registri occorrenti per il
chiaro disbrigo delle incombenze affidategli (partitario delle anti-

. cipazioni, bollettari, inventari dei mobili e dei depositi, libro
delle ordinazioni, registro di carico e scarico, libro dei fornitori ecc)
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e —

Per 11 visto dei bollettari saranno applicate le norme

vigenti per 4
bollettari della tesoreria comunale,

Ie partite di entrata e ai 8pesa devono egssgere ¢

to o distinte per singoli articoli di bilancio,
riportati anche sui rendiconti.

lagsificate per ogoete
i quali devomo essere

Per quanto concerne le entrate dovra periodicanente e secondo le iztru-
-zionl ricevute, versarle nella tesorsria comunale, chiedendo volta per
ivelta 1l'smissione degli ordind di ipcasso all'ufficio di ragiomeria.

i

L ARTICOLO 15

[ .- Controllo dol servizio di economato

:}1 coutrolle del servizio di economato spotta al Sindaco o ad un age

| #éss0re da lui delegato, che lo eésegue direttamente o per mezgmo del
gegretario. '

11 servizio di economato satd 30288110 a verifiche ordinmarie e straore

dinarie 41 cassa, cui presiederd il Sindaco o chi P3r esso alla pre=
senza del segretarioc. )

All'uopo 1*economo dovrd temere aggiornata in ogni momento la situazio—
e di cassa con la relativa documentazione s l2 p3zze di appoggio
delle entrate e delle spege. i

i in caso 41 ritardo nella presentazione periodica del conto documentato
da psmte delleconono, il Sindaco lo fa compilare d*ufficio, promuoven=
do, se del caso, le relative sanzioni a carico. :

Cosl pure il Sindaco, il segretario, apporterannc la loro firma su
tutti gli atti dell'economato per i quali fosse prescritta.
. : \ ’ ’

' - ARTICOLO 16

Sanzioni civili e pepali

A pregcindere dalle responsabilitd penmali nelle quali possa incorrere
L'economo, essv & altres) soggetto come contabile alle responaabildtd
previste dalle legei vigenti, T altrs) soggette por le altre irregoloe
ritd alle norme contenuts nel regolamento orgonico del persomale.

LTI COLO 17

Dispogizioni finali

Per quanto non & previasto nel presente regolamento si applicherznno
le norme contenute nella legge comunale e vrovinciale e nel relativo

wZolamento, quelle contenute nel T.U. per la finanza locale od ogni
itra disposizione regolomentare o di legge,




